GDPR in JDavide

Istruzioni operative



La normativa

* Il Regolamento europeo 679/2016 in materia di protezione dei dati personali pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale
dell'Unione Europea il 4 maggio 2016, e entrato in vigore il 24 maggio 2016 e € applicabile in via diretta in tutti i Paesi
UE a partire dal 25 maggio 2018.

* Il regolamento disciplina le modalita di trattamento dei dati personali delle persone fisiche sotto il profilo:

- » dellinformativa e consenso nella loro acquisizione
- » utilizzo e circolazione dei dati.

* e cio a tutela del riconosciuto diritto dell'individuo di disporre dei propri dati, quali aspetti del fondamentale diritto di
identita e personalita (art. 16 del TFUE, art. 8 della Carta dei diritti fondamentali).

* Il regolamento si fonda sul principio della accountability (responsabilita del titolare del trattamento che deve l'efficacia
della tutela predisposta ricomprendente il riesame ed aggiornamento costante di tutte le condizioni adottate) a cui
consegue la natura non tassativa delle indicazioni tracciate.

» Atale regolamentazione é soggetta anche I'attivita dell'avvocato che, nell’esercizio professionale, tratta i dati personali
del proprio assistito.

* L'inosservanza delle disposizioni del Regolamento comporta I'applicazione di una sanzione amministrativa che varia a
seconda delle tipologie fino a 10 o 20 milioni di euro o, per le imprese, nella misura dal 2% al 4% del fatturato globale.



Vademecum per gli avvocati

* L'Unione Triveneta del Consigli dell'Ordine degli
Avvocati ha pubblicato un utilissimo
Vademecum disponibile online
(http://www.ordineavvocatitrento.it/vademecum-
gdpr-unione-triveneta/), da cui si e tratto spunto

per la realizzazione dei modelli integrati in
JDavide.
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Pratica Oggetto Pratica Parti Impegni Economico Parcelle Rivalutazioni Atti Atti Registro di attivita di trattamento G B
TNGIURIA £ LESTONTICH] R Agrippa + Verdi / Nerone Infermativa trattamento dei dati persun‘a\lwirb o

INCIURIA E LESIONI Consenso al trattamento dei dati personali

Fascicolo Tipo w

M. Rif. |1 Data Inizio 06-05-2004 Data Fine - -

TRIBUNALE CIVILE

Sede ROMA

Giudice SALOMONE

Valore

M. Ruolo |112/04 Difficolta |5 . ~ | |50.000,00

ATTIVA Esito Archiviata

Note questa sono le note della pratica d'esempio. Possono essere lunghe pid righe.
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Inserire i dati evidenziati Registro di attivita di trattamento
~ 0000 (art. 30 32 del Regolamento UE n.679/2016)

Studio leg (Dati del titolare del trattamento che ha redatto il documento firmato in
calce)
lo studio legale tratta i seguenti dati comuni:

a) dati comuni dei clienti, dei fornitori o di terzi ricavati da albi, elenchi pubbl;

camerali, banche dati accessibili al pubblico; Personalizzare il contenuto

) ) . ) ) _ del documento in base alla
b) dati comuni del personale dipendente funzionali al rapporto di lavoro al/la,rﬂl’*/” reale attivita dello studio

corrispondenza con gli stessi o richiesti a fini fiscali e prewdenﬂah L

- <1 dati comuni dei clienti dagli stessi comunicati perl fonmmento dell incarico professmnale
/pur non essendo prevista la ompresi dati sul patrimonio e sulla situazione economica, o necessari a fini fiscali o

data certa del documento tinenti alla reperibilita e alla corrispondenza con gli stessi.
si consiglia di firmarlo

digitalmente e/o ti comuni di terzi forniti dai clienti per 1’espletamento degli incarichi compresi i dati sul
inviarlo alla PEC dello ‘monio o sulla situazione economica, o necessari a fini fiscali o attinenti alla reperibilita
\\StUd'O entro il 25 magglo/d”ﬁh\ rrispondenza con gli stessi, o per atti giudiziari.

e) dati comun; dei fomitori forniti dagli stessi e relativi alla reperibilita o alla corrispondenza
con gli stessi nonché inerenti a fini fiscali o di natura bancaria.

Y dati comuni di altri Avvnrati 0 nmfeccinnicti ai anali In stidin affida inrarichi n <i rivnlee



| campi che iniziano con #

non devono essere modificati

AN

In quanto saranno sostituiti
dai dati dei clienti presenti
in anagrafe

#{signor} #{cognome nome} #{nato} a #{nato_a} il #{nato il}, residente in #{resi;{l/gni’;f/

INFORMATIVA TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

(ART. 13 e14 REG. UE 2016/679)

P J—

\

#{cap} #{citta}, c.f . #{cf} ai fini previsti dal Regolamento Ue n. 2016/679 relat/i}i,o;?il;'ﬁ;/;ffﬁéiione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, La/ijgfg):;fii{:f “che il trattamento

dei dati personali da Lei fomiti ed acquisiti dallo Studio

saranno oggetto di trattamento

nel rispetto della normativa prevista dal premesso Regolamento nel rispetto dei diritti ed obblighi
conseguenti e che:

a) FINALITA DEL TRATTAMENTO - Il trattamento é finalizzato unicamente alla corretta e

completa esecuzione dell’incarico professionale ricevuto sia in ambito giudiziale che
extragiudiziale

b) MODALITA DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - Il trattamento &

realizzato attraverso operazioni, effettuate con o senza l’ausilio di strument eletironici e
consiste nella raccolta, registrazione, organizzazione conservazione,
consultazione ,elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto utilizzo
interconnessione, blocco, comunicazione cancellazione e distruzione dei dati. Il trattamento
é svolto dal titolare e dagli incaricati espressamente autorizzati dal titolare.

—

Inserire i dati evidenziati

S
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La scheda GDPR permette
la gestione dei documenti

OmAB22 TAS

relativi ad una pratica

Pratica Oggetto

INGIURIA E LESL...

Con il bottone Crea doc.

vengono aperti i documenti
Informativa Trattamento Dei Dati Personali e
Consenso Al Trattamento Dei Dati Personali

w |l €

Pratiche: 1

e ~
ativa firmad | ( Scegli ) ( Mostra ) Data informativa I:l
| ( Scegli ) ( Mostra ) Data consenso I:I
A Data ricezione l:l
|
W
Data restituzione I:I
rVerdi Giuseppe
Per poter utilizzare questa funzione,
Informativa firmata occorre prlma aver inserito le partl Data informativa I:l
nell’apposito pannello
Consenso firmato pp p Data consenso I:I
Documenti ricevuti Data ricezione l:l
W
Documenti restituiti ~ Data restituzione I:l
v
W
>
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CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il sottoscritto Agrippa Menenio nato a ROMA il 01/01/1980, residente in Monte Marlo 5 00100
Roma, c.f . GRPMNN80A01H501Q essendo stato informato: \ >

e dell’identita del titolare del trattamento dei dati f— -
Tutti i campi presenti

nel modello (quelli che cominciano con #)
»__della misura modalita con le quali il trattamento avviene sono stati valorizzati con i dati del cliente

e dell’identita del Responsabile della protezione dei dati,

AN
inalita del trattamento cui sono destinati i dati personali

E stata inserita itto alla revoca del consenso

automaticamente la data
dicato dalle lettere a, b, c, d, e, f, h dell’informativa sottoscritta ai sensi dell’art. 13 del

» (UE) 2016/679 con la sottoscrizione del presente modulo

\ ACCONSENTE
le per gli effetti dell’art. 7 e ss. del Regolamemo UE 2016/679, al trattamento doi dati
\ secondo|le modalita e nei limiti di cui all’informativa allegata. N
¢ Il documento puo essere modificato
Letto, ¢ g ermato e sottoscritto S (solo se necessario) e stampato
Roma, li 21/05/2018 ~_ (induplice copia)

\ %

~_ -

Firma del dichiarante




CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il somoscritto Agrippa Menenio nato a ROMA il 01/00/1980, residente in  Monte Mario, 5 00100
Roma, c.f . GRPMNNBOAOTHS010) essendo stato informato:

+  dell'identith del titolare del rrattamento dei dati

» dell'identith del Responsabile della protezione dei dati,

«  della misura modalitd con le quali il rrattamento avviens

o delle finalitd del rratamento cui sono destinati | dati personali

* del dirito alla revoca del consenso Una volta stampato e firmato,

il documento puo essere
scannerizzato (si consiglia di salvarl
ACCONSENTE

nella cartella gdpr JDavide)
al sensi e per gli efferi dell'art. 7 e ss. del Regolamento UE 20164679, al trattament -
personali secomdo le modalitd e nei limit di cui all*informativa allegata.

Cosi come indicato dalle lewere a, b, ¢, d, e, {, h dell"informativa sottoscritta ai sensi
Regolamento (UE) 2016679 con la sottoscrizione del presente modulo

Letio, confermato e sottoscriiio

Roma, Ii 21/05/2018

Firma del dichiarane
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Os/sa®Rk Mag indicare dov’é salvato il file i
Pratica Oggetto Pratica scannerizzato uti Penale Info Utenza GDPR
/... INGIURIA E LESL... Agrippa “
(' Crea EBET J T \
Informativa firmata C/?pia\gdpr\215041652895285410 = consensc;:rprlaf\:- Data informativa 21-p5-2018 =
r‘ £ N ™ /f
- - Data consenso /| =
e Apri | W / “‘
f Data ricezione | =
Cerca in: v F @ [
i | |
:__ ] £.215041652895285410 - consense.docx® —— o= / “‘
Oggetti rec... (“1652395235410 - consenso.docx ione / | =2
1652895285410 - consen=— Si apre la finestra Esplora risorse: / e‘
1652895285410 - informativa.docx .- / |
7 | usare sempre una cartella condivisa |
Deskiop / se si usa JDavide da piu postazioni /
| - )/ L
Iﬁ — Data inforn/ = L
Docume/ e N /
Data con/‘/ (5
: Cliccando su Apri.. ata ri¢ o
Qu | /
/
- . ) / /
. . . ia\gd —~— Anri |
... vengono inseriti il nome del file ... P29 — | B L i H——
= | — ... e la data di inserimento
(puo essere modificata manualmente) Y
>
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Oom/sBoR A8 Qui si possono inserire i documenti ricevuti dal cliente
Pratica Oggetto Pratica Parti Impegni Economico Parcelle Ri che dovranno essere in SegUitO restituiti...
INGIURIA E LESL.. Agrippa Menenio 01/01/1980 — = ~
]
o - Informativa firmata C:\Users\francesco\JDavide - Copia/ 895285410 - consenso.pdf (_ Sceqli ) (_ Maostra ) Data informativa 21-05-2018 =
Quando saranno Consenso firmato / (_ Scegli ) (_ Mostra ) Data consenso =
restituitl saranno - . ) 1 o
. . g ocumenti ricevuti atto notarile d'acquist/ ” Data ricezione |21-05-2018 |3
\Qlencatl qUI o \\\\\\\ mappa catastalel
\\\\\\\s\ — -
Documenti restituiti S ... e la data di ricezione ione =
~__ - -
|
Verdi Giuseppe
//»—é// — Informativa firmata (_ Sceqli ) (_ Maostra ) Data informativa [ |
| docume_ntl SonO.relaUVI senso firmato ‘\‘ (_ Sceqgli ) (_ Mostra ) Data consenso =
ad ogni singolo cliente - u o
q umenti ricevuti | ~ Data ricezione =
della pratica \
— _ ‘
|
— ‘ o — w
Documenti restituiti Il Salvataggio dei dati inseriti ~ Data restituzione e
é automatico
— - [¥]
W
v £ >
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